


HOUSE OF VIRTUAL ASSISTANT

House of VA biedt een breed
scala aan diensten aan,
variérend van het beheren van
een drukke agenda tot het
assisteren bij het organiseren
van onsite, online en hybride
vergaderingen, evenals het
herpositioneren van uw social

media kanalen.

Ons doel is om u te ontlasten

van taken die uw kostbare tijd in

beslag nemen, zodat u zich kunt
concentreren op wat echt
belangrijk is voor u als
ondernemer. We streven ernaar
uw bedrijtf te helpen groeien en

floreren.




INTAKE

% [

REIZEN EN RESERVERINGEN

e Boeken van vluchten:

e Boeken van hotels:

e Reserveren van huurauto's:

e Reserveren restaurants:

e Research naar hotels, restaurants
diensten en bezienswaardigheden

e Reisvisums voorbereiden .

EVENEMENTEN

e Assisteren Onsite, online of
BACKOFFICE hybride bijeenkomsten;
e Draaiboek maken:

e Programma ontwikkeling;

e Locatie(s) regelen.

SOCGIAL MEDIA

e Social media planners;

e Rebranding Social media
kanalen;
e Hulp met campagnes;

e Content ideeén.







